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学校行政干部九项规定 

各乡镇中学（注滋口、幸福、城关中心小学）、县直各学校、局直属二级机构、机关各股室：

为进一步加强学校行政干部作风建设，推进教育系统干部管理工作规范化、制度化、科学化，特作如下规定：

1.坚持政治理论和业务学习。作好纸质学习笔记和心得体会，每人每年不得少于10000字。建好个人学习空间，及时上传、更新资料，促进教育信息化与教育教学深度融合。每月以学校为单位组织集中学习不少于1次，时量不得少于2小时。

2.坚持住校值班制度，杜绝“走读”现象。学校行政干部必须轮流值班住校，乡镇学校行政干部每人每周住校不得少于3晚。

3.坚持进课堂教学。县直学校校长、乡镇中学（注滋口、幸福、城关中心小学）校长要带头深入课堂，每个月上好一堂研讨课，听课评课每学期在30节以上。局管以上干部要带头上课，原则上所任教课程要与专业技术职称相符且每周课时不得少于4节。行政干部要认真听课评课，除县直学校分管后勤的副校长及后勤主任、乡镇中学（注滋口、幸福、城关中心小学）分管后勤的副校长每学期听课评课不少于10节外，其余局管以上干部听课评课每学期20节以上。
4.严禁擅离职守。上班不得迟到、早退，不得在网上进行炒股、玩电子游戏、打牌、下棋等违纪违规活动。学校行政干部工作时间离开学校必须按规定履行报告制度。

5.严禁工作日早中餐饮酒。

6.严禁违反规定收送红包、礼金，不得组织或参与违规人情宴请。

7.严禁组织和参与邪教或封建迷信活动，严禁打牌赌博。

8.严禁节假日违规发放钱物，严禁用公款违规组织各类娱乐、旅游等活动。

9.严禁铺张浪费。深入开展“三二一”活动，严格遵守《华容县学校财务管理制度》。学校不得另设小食堂，来客接待一律从简，事务性公务接待一律在学校食堂就餐。除应急公务外，学校禁止租用小车。
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